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聘書(如新範本1) 

 請議員及助理務必親自簽名。 

 助理之金融帳戶僅能提供郵局或高雄銀行。 

 勞工退休金除公提6%外，個人若自願再提繳者，需另外填報「勞工退
休金提繳申報表」連同勞保三合一表格，送勞保局辦理。 

 薪資所得稅扣繳方式若選檢附免稅額申請表者，填寫「薪資所得受
領人免稅額申報表」送本會出納。 

助理表單114\114議員助理聘書新版-新範本1.docx 

助理表單114\18.勞工退休金提繳申報表.pdf 

助理表單114\2.員工薪資所得受領人免稅額申報表.pdf 

部分時間工作勞工勞動契約參考範本.pdf 

 所有勞健保加退保及調整薪資需改用新表格，請至本會全球資
訊網站上下載。 
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助理補助費總額為32萬元 
 

 月薪制助理人數最少需聘用6人，每人聘僱金額無上限，但需符合當
年度最低基本工資，每少1人減付1個當年度最低基本工資。 

 得聘用日薪制助理，但月薪制助理人數仍需最少6人，日薪制助理總
額每月不得超過8萬元。 

 助理的雇主是議員，補助費係由本會代議員發給各助理人員，助理每
月工資超過發給助理補助費時，不足部分仍由議員自行支付。 

 若議員有調整助理個人的補助費，需於每月26日之前填寫「勞健保勞
退投保薪資三合一調整表」送勞、健保局；例如:114年1月調整助理
補助費，需於113年12月26日提出調整表給勞、健保局。 

 每月25日之前由議員提供聘僱情形異動及補助費分配清冊，本會出納
依據所提供資料製作印領清冊，經核定後於次月5日撥入助理帳戶。 

 日薪制助理務必要提供勞、健保及勞退等加退保申報表給本會出納，
否則無法正確計算其自付金額。 

 若產生繳費單與本會預扣金額不符，且無法由所聘助理個人的補助費
扣除，需由議員代為繳付。 

 助理表單114\114補助費聘僱情形異動及補助費分配清冊月薪-新範本
2.doc 
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日薪制助理應注意事項 
 

 得聘用日薪制助理，但月薪制助理人數仍需最少6人，日薪制助理總
額每月不得超過8萬元。 

 助理的雇主是議員，補助費係由本會代議員發給各助理人員，助理每
月工資超過發給助理補助費時，不足部分仍由議員自行支付。 

 勞保部分工時人員:全月均在職者(每日工時未滿8小時),勞保依整月
薪資所得總和為投保薪資投保(最低11,100),勞退的月提繳工資另依
分級表申報。 

(若有投保問題請直接連繫勞保局07-7275115，07-7462500(鳳山第二辦
事處) 
 健保局「僱用計時人員」申報規範；僱用人員每個工作日到工(不論

每週工作時數若干)或非每個工作日到工，但每週工作時數逹12小時，
需依最低薪資投保健保，否則雇主需提繳薪資總額扣除投保總額的補
充保費2.11%，此繳款書需自行列印後繳納。
https://eservice.nhi.gov.tw/2nd/  

(若有投保問題請直接連繫健保署高屏業務組總機 07-2315151 
 助理表單114\114補助費聘僱情形異動及補助費分配清冊日薪-新範本

3.doc 
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編列64,000元支付勞健保等費用 
 

 助理適用勞動基準法規定，由議會於不超過助理費總額(32萬元)的20%，即
64,000元內編列預算補助支應助理之勞工保險費、全民健康保險費、勞工退
休準備金、加班費、不休假加班費、資遣費及職業災害補償等。 

 本會各議員的勞工保險費、全民健康保險費及勞工退休準備金等項目每個月
的繳費單及相關資料，會直接寄到本會出納並代為撥付至勞保局及健保局，
為使各議員能充分了解各助理投保情形，本會出納將自114年1月(即114年2
月27日收到的繳費單)將每月份繳費單傳真至各服務處，請各議員確認簽章
後回傳本會出納，若議員需要使用EMAIL收件者，請另提供專用之EMAIL信箱。 

 114年起每位議員每月依法令應負擔助理相關費用僅編列64,000元，若前項
費用總額超過64,000元，不足部分仍應由議員自行負擔，為便利議員繳納差
額，本會敬請議員簽署「授權書」，同意由議員為民服務費中扣除；倘當月
未用罄該補助，得將剩餘數累積於當年度使用完竣。 

 議員若要申請年度內累積未用罄補助費，請填助理表單114\114議員依法令
應負擔助理相關費用發給清冊-新範本4.docx 

 

其
他 
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 得以所領補助費之額度比照軍公教人員年終工作獎金酌給助理春節慰勞金。補

助議員額度上限係助理補助費總額上限乘以1.5個月計算，各議員當年12月仍應
聘足月薪制助理人數，始得全額支用該補助。 

 民代支給條例第6條第3項後段定明酌給助理春節慰勞金之計算方式，並應優先

發給月薪制之助理，如有賸餘者，始由議員就賸餘部分分配予日薪制之助理。 

 撥付原則:月薪制之助理，需12月份仍在職，依12月薪資* 1.5 *在職月數比例。

(備註:內政部96年3月2日內授中民字第0960031003號函釋) 

 日薪制之助理發給數額則由議員衡酌各助理累積工作日數，衡酌比例原則發給。 

 助理表單114\114議員助理春節慰勞金分配清冊-新範本5.doc 

                        

 
 

 

春節慰勞金 維持現制 
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調高為民服務費為4萬元 
 

 修正民代支給條例第5條附表 

 直轄市議員從現行2萬元調高至4萬元，不需檢據核銷。 
 直轄市議會之原住民議員為民服務費每人每月再增加20%(4萬8千元) 
 每月月底統一造冊撥付至議員帳戶。 
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意見交流 
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謝謝您的參與和支持 
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